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AL PERSONALE DOCENTE E ATA
AL DSGA

SITO ISTITUZIONALE.GOV.IT
ATTI

Oggetto: Pianificazione impegni e attivita di fine anno

Al fine di agevolare il lavoro dei docenti, si comunicano le date degli impegni delle attivita
di fine anno (individuate e condivise nel collegio dei docenti del 18 Maggio 2017 Delibera n°78. ):

1. Termine lezioni: venerdi 9 giugno 2017 — adempimenti finali in riunioni per
settori formativi delle scuole dell’Istituto Comprensivo

1.1 — Scuola dell’infanzia

La scuola dell’infanzia terminera le lezioni venerdi 30 giugno 2017 con conseguente consegna dei
documenti.

I1 servizio mensa sara sospeso secondo la calendarizzazione di seguito riportata:

PRATOLA SERRA 9 GIUGNO
SAN MICHELE 9 GIUGNO
SERRA DI PRATOLA 9 GIUGNO
TUFO 9 GIUGNO
MONTEFALCIONE 31 MAGGIO

Da lunedi 12 giugno 2017 fino al 30 giugno 2016, le attivita didattiche si effettueranno dalle ore
8:30 alle ore 13:30.

Le insegnanti presteranno servizio in compresenza con turno unico antimeridiano nel rispetto
dell’orario di cui sopra, dandone comunicazione alle famiglie.

Le stesse insegnanti si organizzeranno in modo tale che quando la frequenza sara ridotta o nulla si
dedicheranno alla compilazione degli atti (registro, profili alunni, relazioni etc.) nonché alla
pianificazione di attivita o progetti ed alla predisposizione di materiali didattici per il nuovo anno
scolastico.



1.2 - Scuola Primaria e Secondaria
Il termine delle lezione per la scuola primaria e secondaria ¢ fissato per VENERDI' 9 giugno 2017.
Il servizio mensa sara sospeso secondo la calendarizzazione di seguito riportata:

SCUOLA SECONDARIA
PRATOLA SERRA 31 MAGGIO
MONTEFALCIONE 31 MAGGIO

I docenti della Scuola Primaria e Secondaria di 1° grado, al termine del servizio mensa, presteranno
servizio in orario antimeridiano, orario da comunicare alle famiglie con avviso sul diario degli
alunni.

I COORDINATORI DI PLESSO nelle persone della Prof.ssa CARILLO LUCIA e della Prof.ssa
MARSELLA RITA notificheranno 1’orario succitato ai docenti del plesso.

1.3- Scrutini_finali e ammissione alla classe successiva ovvero all’esame
conclusivo del 1° ciclo d’istruzione

Scuola Primaria — I Consigli di Interclasse tecnica del settore formativo della scuola primaria (art.
27 CCNL 2007, comma 3, lett.a) sono convocati per sabato 10 giugno 2017, presso la sede centrale-
Scuola Primaria di Pratola Serra, per discutere il seguente O.D.G.

- Scrutinio finale e ammissione alla classe successiva

- Calendario: dalle ore 9:00 alle ore 12.30 plessi primaria Pratola e Montefalcione
I referenti di sede per la scuola primaria, nelle persone delle docenti Carmelina Morlando e Maria
Teresa Cataldo, sono delegati a presiedere i Consigli di Interclasse, rispettivamente per la scuola
Primaria di Pratola Serra e per quella di Montefalcione, secondo la seguente articolazione oraria:

Scuola Primaria Pratola

Montefalcione

Classe 1A : ore 9:00 —9:30

Classe 1"A: ore 9:00 —9:30

Classe 17°B: ore 9:30- 10:00

Classe 2"A e 2”°B: ore 10.00- 10.30

Classe 2"*A e 2B ore 10.00- 10.30

Classe 3"A e 3”B: ore 10.30 - 11.00

Classe 3"A e 3”B ore 10.30 - 11.00

Classe 4"A e 4B :ore 11.00—11.30

Classe 4"A e 4"B: ore 11.00 — 11.30

Classe 5*A e 5"B : ore 11.30 — 12.00

Classe 5" A e 5"B: ore 11.30- 12.00

La valutazione deve far riferimento ai traguardi da raggiungere, soprattutto (ma naturalmente non
solo) per quanto si riferisce alle conoscenze e competenze di base in lingua italiana e in matematica;
(Atto di indirizzo del Ministro) i voti e 1 giudizi analitici devono essere puntuali e informativi, tali
che le eventuali carenze vengono affrontate in modo da non pregiudicare le fasi successive.

I docenti delle singole classi sono pregati di effettuare mediante attribuzione di voti numerici
espressi in decimi, riportati anche in lettere, la valutazione periodica/quadrimestrale, on line, degli
apprendimenti e del comportamento degli alunni — art 2, 2° comma del DL 01/09/08, n°® 137 e
Legge 30/10/2008 n° 169 —CM n° 49 del 20/05/2010.

I referenti di sede della Scuola Primaria, nelle persone delle docenti Carmelina Morlando e Maria
Teresa Cataldo, sono delegati a compilare la modulistica di valutazione predisposta dall’ufficio di
presidenza sulla base delle notizie fornite da tutti i docenti, nonché a riconsegnarla entro il 12
giugno 2017.

Scuola Secondaria — I Consigli di classe della Scuola Secondaria di 1° grado (art 29 CCNL,
comma 3, lett. a) sono convocati per sabato 10 giugno 2017, secondo il calendario sotto riportato,




presso I’edificio della Sede Centrale dell’l.C. di Pratola Serra, Largo Pioppi — dalle ore 9 alle 12.30,
in base al seguente calendario: :

Scuola Secondaria Pratola Scuola Secondaria Montefalcione
Classe 3"A : ore 9:00 — 9:30 Classe 1™A: ore 9:00 — 9:30

Classe 3”B: ore 9:30- 10:00 Classe 17B: ore 9.30- 10.00

Classe 2"A : ore 10.00- 10.30 Classe 2"A :ore 10.0 —10.30

Classe 2”B ore 10.30 —11.00 Classe 2B : ore 10.30 — 11.00

Classe 1A :ore 11.00 — 11.30 Classe 3*A :ore 11.00-11.30

Classe 1" B : ore 11.30- 12.00 Classe 3~ B : ore 11.30- 12.00

I singoli docenti sono pregati di procedere allo scrutinio finale nel modo seguente :

A. Valutazione periodica degli apprendimenti e¢ del comportamento degli alunni mediante
attribuzione dei voti numerici espressi in decimi, riportati anche in lettere, on line, nei
documenti di valutazione ai sensi dell’art. 2, comma 2 ¢ DL n 137/08 art. 3, comma2, e
Legge 30/10/2008, n°® 169 — CM n° 49 del 20/05/2010;

B. Formulazione nonché trascrizione nei registri personali dei voti numerici espressi in decimi,
desunti dalle osservazioni sistematiche sul processo di apprendimento di ciascun alunno
delle singole discipline nonché annotazione dei contenuti spiegati, degli esercizi assegnati e
corretti, delle assenze e delle difficolta/carenze degli alunni e dei voti riportati;

C. 1 docenti, designati coordinatori delle singole classi, compileranno accuratamente i registri
generali e I’apposita modulistica di valutazione predisposta dall’ufficio sulla base delle
notizie fornite dai singoli docenti entro e non oltre il 12/06/2017. Nella stessa giornata, i
coordinatori delle singole classi effettueranno la verifica della corretta compilazione e
visione dei documenti di valutazione inseriti on line.

D. Ammissione all’esame di stato conclusivo del I ciclo: I’esito della valutazione &
pubblicato all’albo della scuola, sede d’esame, alle ore 12:30 di lunedi 12 giugno 2017.
L’ammissione all’esame degli alunni interni ¢ disposta, previo accertamento della prescritta
frequenza ai fini della validita dell’anno scolastico, con decisione assunta a maggioranza del
consiglio di classe, nei confronti dell’alunno che ha conseguito una votazione non inferiore a
sei decimi in ciascuna disciplina o gruppo di discipline ( valutate queste con un unico voto)
e un voto di comportamento non inferiore a sei decimi. Il giudizio di idoneita ¢ espresso dal
consiglio di classe in decimi, considerando il percorso scolastico compiuto dall’allievo nella
scuola secondaria di primo grado. In caso di valutazione negativa, viene espresso un
giudizio di non ammissione all’esame medesimo.

Si ricorda al personale docente utilizzato per I’attivita di sostegno di redigere la relazione
finale sull’apposito modulo fornito dalla dirigenza.

1.4 — Pubblicizzazione :
La pubblicizzazione dei risultati sara affissa all’albo dei plessi scolastici il giornol2 giugno
2017, alle ore 12:30.

1.5 — Esami di Stato conclusivo del 1° ciclo di Istruzione

La riunione preliminare ¢ fissata per lunedi 12 giugno 2017 (orario da concordarsi).

Le prove scritte degli esami conclusivi del primo ciclo di istruzione si svolgeranno in base al
seguente calendario:

Mercoledi 14 giugno 2017 , prova scritta lingua italiana ;

giovedi 15 giugno 2017 prova nazionale INVALSI (Legge 25 ottobre 2007, n 176)
venerdi 16 giugno 2017, prova scritta lingua inglese

sabato 17 giugno 2017, prova scritta seconda lingua comunitaria




lunedi 19 giugno 2017, prova scritta di matematica
martedi 20 giugno 2017 -correzione succitate prove scritte

1.6 — Relazioni finali :

Le relazioni finali dei progetti previsti nel P.T.O.F.: Progetto Valutazione — Continuita —
Orientamento, Progetto CLIL, Progetto Viaggi di Istruzione, Progetto Inclusivita, Progetto
Libriamoci- Leggere Libera..mente, Greenopoli, TraM, Abbracciamoci nella diversita, Progetto
Scherma, ArtLab, Orienteering, Cambridge, Bimed; Emozioni in gioco, Logica..mente, Sport di
classe, W la pace, Imparando I’informatica, Frutta nelle scuole, Maggio dei libri e degli
incarichi conferiti dal Dirigente Scolastico, previa acquisizione scritta della disponibilita al loro
svolgimento,vanno consegnate entro e non oltre mercoledi 31 maggio al Collaboratore del D.S.,
nella persona della docente, Carmelina Morlando, al fine di permettere la redazione della
relazione finale delle attivita della scuola entro fine giugno.

2. Attivita di studio e progettazione
Per gli impegni dei docenti in attivita di studio e progettazione del mese di giugno 2017 ¢
predisposto il seguente calendario :

2.1 - Da lunedi 12 giugno a mercoledi 14 giugno 2017 : dalle ore 9:00 alle ore 12:00 i docenti
della scuola primaria e secondaria (non impegnati nelle prove d’esame) si riuniranno per team,
per completare la compilazione di tutti gli atti scolastici :

a. Registri

b. Documenti di valutazione

c. Compilazione del Documento di certificazione delle competenze, allegato al

documento di valutazione

d. Relazioni finali: Funzioni strumentali, referenti attivita

e. Domanda di ferie

f. Proposta di giorno libero per il nuovo anno scolastico.
I docenti Carmelina Morlando per la scuola primaria e la prof.ssa Lucia Carillo per la scuola
secondaria di 1° grado avranno cura di ritirare i documenti di valutazione, debitamente
compilati, entro la giornata di sabato 17 giugno 2017 per poi procedere alla fotocopiatura.

2.2 - Giovedi 15 giugno e venerdi 16 giugno 2017: i docenti di sostegno dei diversi ordini di
scuola si riuniranno presso i locali della Scuola primaria di Pratola Serra, Via Largo Pioppi,
dalle ore 9:00 alle ore 10:30, effettueranno una verifica delle attivita svolte in riferimento agli
aspetti organizzativi ed al rapporto con ’A.S.L.

La relazione finale delle attivita svolte con ogni singolo alunno dovra essere consegnata in sede
di riunione alla docente Anna Tropeano, nonché, in “copia” alla famiglia unitamente al
documento di valutazione.

(Si raccomanda di far sottoscrivere dall’equipe pedagogica la relazione redatta sull’apposito
modello, fornito dalla dirigenza, a cui potra essere allegato ogni materiale utile a fornire
elementi sull’attivita svolta con gli alunni diversamente abili al fine di agevolare la continuita

didattica).

2.3 Lunedi 19 giugno, Martedi 20 giugno 2017: dalle ore 9:00 alle ore 12:00 consegna e
vidimazione atti scolastici

La Commissione di vidimazione degli atti € costituita dai docenti: Carmelina Morlando e Maria
Teresa Cataldo per la scuola primaria, e dalle professoresse Rita Marsella e Lucia Carillo per
la scuola secondaria di 1° grado.

Tempi di consegna degli atti scolastici :

Lunedi 19 giugno : Pratola Serra

Scuola primaria Pratola Serra Scuola secondaria



Classe 1" dalle ore 8:30 alle ore 9:00
Classe 2" dalle ore 9:00 alle ore 9:30
Classe 2" dalle ore 9:00 alle ore 9:30

Classe 1 dalle ore 10:00 alle ore 11:00
Classe 2" dalle ore 11:00 alle ore 12:00
Classe 3" dalle ore 12.00 alle ore 13.00

Classe 3" dalle ore 9:30 alle ore 10:00
Classe 4" dalle ore 10:00 alle ore 10:30
Classe 5 dalle ore 10:30 alle ore 11:00

Martedi 20 giugno: Montefalcione

Scuola secondaria
Classe 1" dalle ore 10:00 alle ore 11:00
Classe 2" dalle ore 11:00 alle ore 12:00
Classe 3" dalle ore 12.00 alle ore 13.00

Scuola primaria

Classe 1" dalle ore 8:30 alle ore 9:00
Classe 2" dalle ore 9:00 alle ore 9:30
Classe 2" dalle ore 9:00 alle ore 9:30
Classe 3 dalle ore 9:30 alle ore 10:00
Classe 4" dalle ore 10:00 alle ore 10:30
Classe 5 dalle ore 10:30 alle ore 11:00

2.4 — Mercoledi 21 giugno : dalle ore 9:00 alle ore 12:30

I docenti sono impegnati nei plessi di appartenenza nella predisposizione delle aule-classi
assegnante per il nuovo anno scolastico, assegnazione concordata con i collaboratori del
Dirigente Scolastico.

2.5 — Giovedi 22 giugno : dalle ore 9:00 alle ore 11:30

Commissione scelta registri:

Scuola Infanzia: docenti Anna Tropeano, Anna Giordano e Filomena Costanzo;

Scuola primaria: docenti Maria Teresa Cataldo, Carmelina Morlando

Scuola secondaria di 1° grado: docenti Lucia Carillo, Rita Marsella

Dopo aver consultato 1 colleghi, effettueranno la scelta dei registri per 1’anno scolastico
2017/2018 ( Registri di classe- registri dei verbali per la scuola secondaria di I grado, registri di
intersezione/interclasse) comunicando al Direttore S.G.A. 1 dati necessari ad inoltrare 1’ordine
entro il 30 giugno

3. Consegna alle famiglie
I documenti di valutazione della scuola primaria e della scuola secondaria di 1° grado saranno
consegnati alle famiglie degli alunni mercoledi 28 giugno 2017, dalle ore 9:00 alle ore 13:00.

4. Formazione e aggiornamento

Lunedi 26 giugno : dalle ore 9:00 alle ore 11:00

I docenti si riuniscono per team per la pianificazione del curricolo disciplinare sulla base delle
Indicazioni Nazionali e, al contempo, del percorso di autovalutazione.

Le funzioni strumentali, coordinate dai Collaboratori del D.S., individueranno le esigenze
formative dei colleghi, con schede appositamente strutturate, al fine di predisporre il piano di
aggiornamento per 1’anno scolastico 2017/2018

Al termine degli incontri dovranno essere consegnati ai coordinatori i seguenti materiali :



Tutti i docenti consegneranno ai collaboratori del Dirigente scolastico, le proposte di giorno
libero per il nuovo anno scolastico. Si precisa che non piu di tre docenti possono scegliere la
stessa giornata.

In caso che non si dovesse addivenire ad un accordo, sara il Dirigente Scolastico ad assegnare le
giornate libere. Per ragioni organizzative non saranno prese in considerazione le richieste di
giorno libero che perverranno dopo la data del 26 giugno.

5. 11 Collegio dei Docenti in seduta plenaria ¢ convocato per giugno
2017 alle ore con il seguente 0.d.G.:
1. Lettura e approvazione verbale del Collegio precedente;
2. Rendicontazione finale attivita aggiuntive;
3. Rendicontazione finale Funzioni Strumentali
4. Aggiornamento RAV-IC Pratola Serra-approvazione
5. Ratifica esiti finali esami di stato conclusivo del I° ciclo di istruzione 2016/2017;
6. Relazione dei referenti dei gruppi di lavoro disciplinari e relative proposte per il

PTOF per il nuovo anno scolastico;

Progetti d’Istituto:relazione dei referenti

Piano annuale per l'inclusivita a.s.2016/2017:approvazione

Relazione del Dirigente scolastico al Cllegio dei docenti del 30 giugno
0 Costituzione Commissione formazione classi prime a.s.2017/2018

Rl

Il Collegio dei Docenti di apertura del nuovo anno scolastico ¢ convocato per Lunedi
04 settembre 2017 alle ore 10.30 con il seguente O. d.G.:

1. Calendario Scolastico;

2. Piano delle attivita calendario impegni personale docente e A.T.A.
a.s. 2017/2018.

N.B. Tale documento di pianificazione potrebbe eventualmente essere integrato.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Flora Carpentiero
firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art.3, comma 2 D. Lgs 39/1993



